
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wir bieten ab 01.09.2023 einen 
Ausbildungsplatz in der Medienbranche  

zum Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 
Schwerpunkte: Buchhaltung und Vertriebsinnendienst 

 
Short Facts 
Beginn der Ausbildung:  01.09.2023 
Bewerbungsfrist:  Laufend 
Schulabschluss:   Mindestens mittlerer Schulabschluss 
Art: Duale Berufsausbildung, Rahmenplan der Industrie- und 

Handelskammer 
Dauer    3 Jahre 
Ausbildungsberuf  Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
    1. Schwerpunkt Buchhaltung 
    2. Schwerpunkt Vertriebsinnendienst 
Standort   Berlin, Neukölln 

 
 
Wer wir sind: 
Die Good Time Holding GmbH ist eines der führenden Unternehmen im Bereich Kinder- und Familien-
Entertainment mit Sitz in Berlin. Zu unserer Unternehmensgruppe gehören die Tochterunternehmen 
Schmidt Spiele GmbH, Kiddinx Media GmbH und Kiddinx Studios GmbH. Rund 150 Mitarbeiter an drei 
Standorten entwickeln und vertreiben Spiele, Puzzles, Plüsch, Holzspielzeug und Karten und 
produzieren Hörspiele und Zeichentrickepisoden. Besonders bekannt sind unsere Klassiker „Mensch 
ärgere Dich nicht“, „Kniffel“ und „Ligretto“ sowie die beliebten Charaktere „Benjamin Blümchen“, „Bibi 
Blocksberg“ und „Bibi & Tina“. Das Team von Good Time Holding verantwortet die kaufmännischen 
Bereiche Buchhaltung, Controlling, Finanzierung, Personal und EDV und betreibt darüber hinaus ein 
Logistikzentrum in Brandenburg. 

 
Was Dich erwartet: 
Während Deiner Ausbildung durchläufst Du die Abteilungen der Good Time Holding GmbH sowie der 
Schmidt Spiele GmbH und der Kiddinx Media GmbH. Dabei wirst Du von Anfang an nach dem Motto 

„learning by doing“ in die tägliche Arbeit eingebunden. Du lernst unsere Arbeitsprozesse im 



organisatorischen und kaufmännischen Bereich zu begleiten und bürowirtschaftliche Abläufe zu 
koordinieren. 
Durch den ersten Schwerpunkt Deiner Ausbildung im Bereich Buchhaltung bekommst Du Einblicke in 
die Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der termingerechten Finanzbuchhaltung und 
unterstützt unser Team bei der Abwicklung des Tagesgeschäfts.  
Durch den zweiten Schwerpunkt Deiner Ausbildung im Bereich Vertriebsinnendienst bekommt Du 
Einblicke in die Angebotserstellung, die Auftragsbearbeitung sowie die Betreuung von Kunden 
(schriftlich und mündlich) und unterstützt auch hier unser Team bei der Abwicklung des 
Tagesgeschäfts. 

 
Was du mitbringen solltest: 

• Du hast den mittleren Schulabschluss, ein Fachabitur oder das Abitur erfolgreich absolviert 

• Du hast gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Du hast mindestens Grundkenntnisse in Englisch  

• Du arbeitest gerne am PC und hast Freude am Umgang mit Zahlen 

• Du bist gewissenhaft und zuverlässig 

• Du bist ein Teamplayer  

 
Was wir Dir bieten: 

• Eine duale Berufsausbildung gemäß Rahmenplan der Industrie- und Handelskammer 

• Interessante und abwechslungsreiche Aufgabenfelder 

• Einen modernen Arbeitsplatz 

• Flexible Arbeitszeiten 

• 40 Stunden Woche 

• 30 Tage Urlaub 

• Mitarbeiterrabatt 

• Mitarbeit in einem motivierten Team 

• Eine steigende Ausbildungsvergütung: 1. Ausbildungsjahr: EUR 1.200,00, 
2. Ausbildungsjahr: EUR 1.300,00, 3. Ausbildungsjahr: EUR 1.400,00. 

 
Fühlst du dich angesprochen? 
Wir freuen uns, Dich in einem persönlichen Gespräch kennenzulernen. Bitte sende uns Deine 
Bewerbungsunterlagen ausschließlich digital (als PDF-Dokument) an  
► ausbildung@gt-holding.de.  

 
Und wenn Du mehr über uns wissen möchtest: 
Auf unseren Internetseiten findest Du viele Informationen zu unseren Unternehmen, Produkten und 
Marken: 
www.gt-holding.de  
www.schmidtspiele.de  
www.kiddinx.de 
 
 
 

http://www.gt-holding.de/
http://www.schmidtspiele.de/
http://www.kiddinx.de/

